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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJSP - POLICIA FEDERAL
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL/SELOG/SR/PF/MT

ANEXO IV

Processo 08320.006269/2022-11

PORTARIA N° 14.245-DG/PF, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2020
(Publicado no BS 220 de 18 de novembro de 2020)

Estabelece o funcionamento do SEI-PF para a gestdo de processos administrativos por usuarios externos.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA FEDERAL, no uso da atribuigio que Ihe confere o inciso V do art. 36 do Regimento Interno da Policia Federal,
aprovado pela Portaria n2 155, de 27 de setembro de 2018, do Ministro de Estado da Seguranga Publica, publicada na se¢do 1 do Diario Oficial
da Unido n? 200, de 17 de outubro de 2018; e tendo em vista o disposto no Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015; no Decreto n2 7.845, de
14 de novembro de 2012; na Portaria Interministerial n? 2.321, de 30 de dezembro de 2014; e na Portaria Interministerial n2 1.677, de 7 de
outubro de 2015; resolve:

Art. 12 Estabelecer o funcionamento do Sistema Eletronico de InformagGes - SEI-PF para a gestdo de processos administrativos por usuarios
externos.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para o disposto nesta portaria, consideram-se as seguintes defini¢Ges:

| - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

Il - documento digital: informagdo registrada e codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico; ou

b) digitalizado: documento obtido a partir da conversdao de um documento nao digital, gerando uma fiel representagdo em cédigo digital; e |
Il - usudrio externo: individuo que mediante cadastro prévio estd autorizado a assinar documentos externamente em nome préprio ou na
qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa natural.

CAPITULO Il
CADASTRO DO USUARIO EXTERNO

Art. 32 O cadastro como usuario externo é um ato pessoal, intransferivel, indelegdvel e sera feito remotamente e validado mediante a
apresentacgdo do original dos documentos:

| - documento de identificagdo civil, no qual conste o nimero do Cadastro de Pessoa

Fisica - CPF; e

Il - Declaragdo de Concordancia e Veracidade (Anexo ).

§ 12 O cadastro prévio devera ser feito de modo remoto, pelo enderego https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0.

§ 292 Apods o cadastro digital, serdo encaminhadas ao requerente instrugdes para ativar o cadastro para o enderego de e-mail informado na
pagina de cadastro de usuario externo.

§ 32 Ao se dirigir a unidade de protocolo de superintendéncia regional ou a delegacia

descentralizada da Policia Federal, sera exigida a apresentacdo do documento original de identificagdo civil, acompanhado do original ou cépia
autenticada de Declara¢do de Concordancia e Veracidade (Anexo 1) assinado.

§ 42 Alternativamente, os documentos referidos nos incisos | e |l poderdo ser:

| - entregues por terceiro, mediante a apresentagdo de procuragao conferindo poderes especificos para o ato;

Il - enviados pelo correio a unidade da Policia Federal; ou

Il - enviados por e-mail, exigindo-se, no caso de Declaragdo de Concordancia e Veracidade (Anexo |), que esteja assinado com certificado digital
ICP-Brasil valido.

§ 52 Os documentos apresentados sdo de responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal e
administrativa por eventuais inconsisténcias ou fraudes.

§ 62 A Policia Federal podera aceitar os cadastros de usudrios externos realizados em plataforma do governo de cadastro centralizado, de
identificacdo digital de pessoas fisicas e juridicas.

§ 72 A Policia Federal podera solicitar documentagdo complementar para efetivacdo do cadastro.

§ 82 O cadastro como usudrio externo importara na aceitagao de todos os termos e condigGes que regem o processo eletrénico da Policia
Federal, conforme previsto nesta Portaria e no Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

§ 92 A unidade de protocolo de superintendéncia regional ou a delegacia descentralizada da Policia Federal, apds conferéncia da documentagao
exigida, incluird os documentos digitalizados em processo especifico no SEI-PF.
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§ 10. O usuario externo ja registrado no SEI-PF devera apresentar a unidade de protocolo de superintendéncia regional ou a delegacia
descentralizada da Policia Federal a Declaragdo de Concordancia e Veracidade (Anexo |) e documentagdao complementar no prazo maximo de
trinta dias corridos.

§ 11. Caso ocorra identificagdo de indicio de irregularidade, a qualquer momento o usuario externo podera ter a liberagdo suspensa até a
verificagdo.

§ 12. A alteragdo do e-mail cadastrado pelo usudrio externo podera ser realizada:

| - presencialmente pelo interessado mediante a apresentagdo do Formulario de Solicitagdo de Alteragdo do E-mail Cadastrado (Anexo Il); ou
Il - pelo envio de cdpia autenticada do Formuldrio de Solicitagdo de Alteragdo do E-mail Cadastrado (Anexo Il) com reconhecimento de firma em
cartorio:

a) a unidade de protocolo de superintendéncia regional; ou

b) a delegacia descentralizada da Policia Federal.

Art. 42 A liberagdo para acesso externo, bem como suas alteragdes, sera proposta pelas unidades responsdveis pelos processos administrativos
perante as unidade de Protocolo de superintendéncia regional ou a delegacia descentralizada da Policia Federal, obedecendo ao seguinte:

| - as unidades de protocolo de superintendéncia regional ou a delegacia descentralizada

da Policia Federal receberdo os pedidos das unidades responsaveis pelos processos administrativos e fardo a liberagdo do cadastro do usuario
externo no SEI-PF; e

Il - o controle das autorizagdes de acesso dos usuarios externos devera ser feito pelas unidades responsaveis pelos processos administrativos.

Art. 52 O cadastro de representante como usuadrio externo é:

| - obrigatdrio para fornecedores que tenham ou que pretendam ter contrato de fornecimento de bens ou servigos com a Policia Federal,
ressalvados os casos em que o 6rgao figure como usuario de servigo publico; e

Il - opcional para os demais casos.

Art. 62 O cadastro de representante como usuario externo permitira assinar:
| - contratos;

Il - convénios;

11l - termos;

IV - acordos; e

V - outros instrumentos congéneres celebrados com a Policia Federal.

Art. 72 E de exclusiva responsabilidade do usudrio externo:

| - manter em sigilo a senha de acesso; e

Il - informar o e-mail pessoal com o nome da pessoa cadastrada.

§ 12 O e-mail informado pelo usudrio externo constitui login para efetuar a assinatura eletrénica de documentos publicos, e, por isso, trata-se
de informacdo de carater pessoal e intransferivel.

§ 22 Em quaisquer hipoteses ndo serdo aceitas alegagGes de uso indevido de senha de usuario externo.

CAPITULO llI
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 82 Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do SEI-PF terdo garantia de integridade, de autoria e de autenticidade, por
meio da assinatura eletrénica na modalidade assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso do usudrio.

§ 12 A assinatura cadastrada a que se refere o caput é de uso pessoal e intransferivel, cabendo, portanto, ratificar que sdo de responsabilidade
do titular sua guarda e sigilo.

§ 22 A autenticidade de documentos produzidos no SEI-PF pode ser verificada em pagina prépria no endereco eletronico:
https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0.

CAPITULO IV DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 92 O uso inadequado do SEI-PF ensejara apuragao de responsabilidade, na forma da legislagdo em vigor.
Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo-Geral de Administra¢do - CGAD/DLOG/PF.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor em 12 de dezembro de 2020.

ANEXO I (do anexo XI)

DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
POLICIA FEDERAL
DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI-PF)

NOME COMPLETO E SEM ABREVIATURAS:
REGISTRO GERAL (IDENTIDADE): CPF:
E-MAIL: TELEFONE(S) COM DDD:
ENDERECO RESIDENCIAL:

CIDADE/UF: CEP:

DECLARO que sdo de minha exclusiva responsabilidade:
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| - o sigilo da senha de acesso ao Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI-PF, ndo sendo cabivel, em hipotese alguma, a alegagdo de uso
indevido;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de cadastro de usudario externo, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatdrios e a anexacdo dos documentos essenciais e complementares;

Il - a conservagdo dos documentos originais em papel referentes aos digitalizados pelas unidades de protocolo de superintendéncia regional ou
delegacia descentralizada da Policia Federal, até que decaia o direito da administracdo publica de rever os atos praticados no processo, para
que, caso solicitado, sejam apresentados a Policia Federal para qualquer tipo de conferéncia;

IV - a observancia dos periodos de manutengdo programada — que serdo realizadas preferencialmente no periodo da zero hora dos sabados as
vinte e duas horas dos domingos ou da zero hora as sete horas nos demais dias da semana — ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do
sistema; e

V - a realizagdo do cadastro como usuario externo no SEI-PF da Policia Federal e a entrega deste documento implicara na aceitagao de todos os
termos e condigGes que regem o processo eletronico, conforme previsto no Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas
aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agbes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

, de de
Cidade/UF data més ano
Assinatura do Usuario
ANEXO 1I (do anexo XI)
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ALTERACAO DO E-MAIL CADASTRADO

POLICIA FEDERAL

SOLICITACAO DE ALTERAGCAO DO E-MAIL CADASTRADO
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI-PF)

NOME COMPLETO E SEM ABREVIATURAS:
REGISTRO GERAL (IDENTIDADE):
CPF:

SOLICITO A ALTERAGAO DO E-MAIL INFORMADO EM MEU CADASTRO DE USUARIO EXTERNO JUNTO A POLICIA FEDERAL
E-MAIL ANTERIOR:

NOVO E-MAIL:
MOQOTIVO:

R de de
Cidade/UF data més ano

Assinatura do Usuario

ANEXO V
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO III DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA

TP 03/2022-SR/PF/MT (UASG 200374)

(razdo social), inscrita no CNPJ sob o n? (informar), com sede a (endere¢o completo), em cumprimento ao Edital de Pregdo Eletronico n?
(informar), DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo da Republica de 1988.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura e carimbo)

(nome do representante)

CPF n2 (informar)

(cargo)

(nome da empresa)

ANEXO VI
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MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

TP 03/2022-SR/PF/MT (UASG 200374)

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido da Empresa (ldentificagao completa da
licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no Edital da Tomada de Precos 03/2022, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da TP 03/2022 foi elaborada de maneira independente pela licitante, e o contetdo da proposta n3o
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da TP
03/2022, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar da TP 03/2022 n3o foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato do PE 03/2022 por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que ndo tentou, por qualguer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato da TP
03/2022 quanto a participar ou ndo da referida licitagdo;

(d) que o contelido da proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitagdo) ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da TP 03/2022 antes da adjudicagdo do objeto

da referida licitagao;

(e) que o contetdo da proposta apresentada para participar da TP 03/2022 n3o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da SR/PF/MT (UASG 200374) antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informacges para firma-la.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura e carimbo)

(nome do representante)

CPF n2 (informar)

(cargo)

(nome da empresa)

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

TP 03/2022-SR/PF/MT (UASG 200374)

DECLARACAO

NOME DA EMPRESA CNPJ SEDIADA (enderego completo), declara sob as penas da lei, que até a

presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura e carimbo)

(nome do representante)

CPF n2 (informar)

(cargo)

(nome da empresa)

ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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TP 03/2022-SR/PF/MT (UASG 200374)

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢Oes e multas previstas neste ato convocatdrio, que a empresa

(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n2 (............ ) é microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n. 123, de 2006 no procedimento licitatério TP 03/2022 da SR/PF/MT.

(localidade), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura e carimbo)

(nome do representante)

CPF n2 (informar)

(cargo)

(nome da empresa)

ANEXO IX-A
SERVICOS DE CONCLUSAO BASE GISE

TERMO DE VISTORIA TECNICA

Certifico sob as penas da lei que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,
CNPJ/MF sob o nimero , com sede na , por intermédio de seu
representante legal, do(a) Senhor(a) , infra-assinado, portador da carteira de identidade
numero expedida pela e do cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o

numero visitou as dependéncias da Sede da Superintendéncia Regional de Policia Federal no Distrito

Federal, tomando conhecimento dos locais onde serdo prestados os servigos objeto da Tomada de Pregos n2. 03/2022, estando plenamente
consciente da infraestrutura que tem a disposicdo e das condi¢Ges para a prestagdo dos servigos.

Municipio/MT, de de 2022.

Representante da Policia Federal
(Matricula)

ANEXO IX-B
SERVICOS DE CONCLUSAO BASE GISE

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, CNPJ/MF sob o nimero

, com sede na , por intermédio de seu representante legal, do(a)
Senhor(a) , infra-assinado, portador da carteira de identidade numero :
expedida pela e do cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o nimero , declara ter

conhecimento do servigo a ser prestado através do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital da
Tomada de Pregos n2. 03/2022. Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situagbes supervenientes.

Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da Sede da Superintendéncia Regional de Policia Federal em Mato Grosso, através de
cldusula expressa no Edital e Anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestagdo dos servigos com as informagdes
constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Municipio/UF, de de 2022.

Representante da Empresa
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Documento assinado eletronicamente por ELIEZER GENTIL DE SOUZA, Pregoeiro(a), em 01/11/2022, as 21:53, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
sel
assinatura 2
eletrénica

Referéncia: Processo n® 08320.006269/2022-11 SEI n°® 25655486
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